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Camara Municipal de Américo Brasiliense

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 960/2023 - COMPRAS E COTACOES N2 085/2023 - DISPENSA N¢ 082/2023
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa especializada no fornecimento de subscricao mensal de licengas
de uso do software Microsoft 365, versdo Apps para pequenos e médios negdcios,
equivalente ou superior, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

CODIGO VALOR TOTAL
ITEM | CATSERV | DESCRICAO QUANTIDADE | UNITARIO MENSAL
ESTIMADO ESTIMADO

Cessdo Temporaria de
Direitos Sobre Programas de

01 27502 >, 12 unidades R$ 71,11 R$ 853,32
Computador Locacdo de
Software

TOTAL ANUAL ESTIMADO R$ 10.239,84

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato
n2 012, de 31 de outubro de 2022, da CAmara Municipal de Américo Brasiliense.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) emissao da ordem de
compras, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

1.5. O custo estimado total anual da contratacdo é de R$ 10.239,84 (dez mil e duzentos e

trinta e nove reais e oitenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

1.6. Considera-se que nos pregos propostos encontram-se inclusos todos os tributos,
encargos sociais, frete até o destino da entrega e quaisquer outros 6nus que porventura
possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente contratacao.

2. DAFUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.  Alustificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de justificativa,
nos autos do processo em epigrafe.

2.2. O quantitativo se pauta no Estudo Técnico Preliminar, disposto nos autos do processo.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. As interfaces e telas das solucdes oferecidas devem estar disponiveis no idioma
portugués do Brasil.

3.2. Deverad ser fornecido a licenca original correspondente a versao mais atual
disponivel no mercado, sem reduzir nenhuma funcionalidade da versao anterior;

3.3. Devera ser fornecido pela contratada um certificado do fabricante que comprove o
registro das licencas no site do fabricante;

3.4. Devera ser disponibilizado pelo fabricante (Microsoft) um endereco de internet
(website) para gerenciamento das licencas, bem como download gratuito do produto
adquirido e acesso as chaves de instalacao;

3.5. O produto devera ser fornecido por parceiro credenciado Microsoft e ativo no
programa de parceiros;

3.6. A contratada deverj, obrigatoriamente, apresentar copia autenticada de declaracdo
emitida pela Microsoft de que é uma revenda autorizada Microsoft, demonstrando
desta forma estar habilitada a operacionalizar contratos de licenciamento por
volume, inclusive para médias e grandes organizacoes;

3.7. Suporte por telefone ou pela web, para suporte a equipe de Tl da CONTRATANTE.
3.8. Descricao dos itens:

Item 01: Cessdo Temporaria de Direitos Sobre Programas de Computador Locacido de
Software

Versao: Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios negdcios, equivalente ou superior

- Aplicativos do Office com versodes para area de trabalho e mdvel sempre atualizados: Outlook,
Word, Excel, PowerPoint, OneNote (além do Access e do Publisher apenas para PC);

- Versdes Web dos aplicativos Word, Excel e PowerPoint;

- Armazenamento e compartilhamento de arquivos com 1TB de armazenamento em nuvem do
OneDrive.

- Instalagdo entre plataformas: Os usudrios poderdo instalar aplicativos do Office em varios
dispositivos (Windows, Mac, Android, tablets, smartphones).

- Outras fun¢bes como Access (somente PC) E Publisher (somente PC). Suporte por telefone ou
web a qualquer momento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
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4.1. A contratacdo devera compreender o produto Microsoft 365, em sua versao Apps
para pequenos e médios negocios, equivalente ou superior, conforme conclusdo do
Estudo Técnico Preliminar.

4.2. Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.3. Os itens ofertados deverido estar em total acordo com o descritivo constante do item
3.5 deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega das licencas é de 02 (dois) dias, contado da emissao da ordem de
compras, em remessa unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que o pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e for¢a maior.

53. As licencgas deverdo ser enviadas ao e-mail:
licitacoes@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133,
de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicac¢Oes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021).
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6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao (inciso VI do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (inciso [ do art.
22 do Decreto n? 11.246, de 2022);

6.7. Ildentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (inciso Il do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022);

6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (inciso IV do art. 22 do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (inciso V do art. 22 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.10. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (inciso VII do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.11. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (incisos I e II do art. 23 do Decreto n®
11.246, de 2022).

6.12. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (inciso IV do
art. 23 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (inciso IV do art. 21 do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
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que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (inciso Il do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (inciso Il do art. 21 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.16. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (inciso VIII do art. 21 do Decreto n? 11.246,
de 2022).

6.17. O 6rgdo juridico da Casa, por solicitacdo do gestor do contrato, adotard as
providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente de contratacao ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (inciso X do art. 21 do Decreto n? 11.246, de
2022).

6.18. O fiscal do contrato comunicara ao 6rgao juridico da Casa, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacao contratual. (inciso VII do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.19. O fiscal do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatério final com
informacgdes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracado. (inciso VI do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.20. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados
(art. 119 da Lei n2 14.133, de 2021).

6.21. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da
Lei n® 14.133, de 2021).

6.22. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (art. 121 da Lein? 14.133, de
2021).
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6.23. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (§12 do art. 121 da Lei n2 14.133, de 2021).

6.24. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo do
Contratado junto ao Sicaf.

6.25. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no Sicaf.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento devera ser realizado de forma MENSAL, com valores proporcionais ao
periodo de uso dentro do més de faturamento;

Recebimento

7.2.  Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens/servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apdés a verificagio da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo de aceite.

7.4.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.4.2. 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. 0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacées decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢ao
das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice XXXX de correcdo monetaria.

7.20. Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacido do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da
Lein® 14.133, de 2021, que culminara com a selecao da proposta de menor prego por
item.

8.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, podendo ser solicitados quaisquer documentos constantes do
Anexo I do aviso de Contratacdo Direta, se necessario.

8.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

8.4. 0O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdes
proprias da Camara Municipal de Américo Brasiliense:

Ficha: 09 - outros servicos de terceiros - PJ

Unidade: 010.102 - Secretaria da Camara

Funcional prog.: 01.031.0002.2001.0000 - Execucdo de Servicos Legislativos
Natureza da despesa: 3.3.90.39.94 - Aquisicdo de software de aplicacao.

Américo Brasiliense, 24 de novembro de 2023.

Luiz Gabriel Sarone Gonella
Equipe de Apoio
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Valdeir Bezerra da Silva
Presidente da Camara Municipal
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