
Camara Municipal de Am6rico Brasiliense
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO Ng 32/2024 -COMPRAS E COTAC6ES N9 004/2024 -DISPENSA Ng 004/2024

1.    DAS CONDIC6ES GERAIS DA CONTRATACA0

1.1.       Contratagao de empresa especializada para assessoramento de fiscalizagao de
obra el6trica na Camara Municipal de Am6rico Brasiliense, nos termos da tabela
abaixo, conforme condig6es e exigencias estabelecidas neste instrumento.

1.2.      0 assessoramento deve ser feito por profissional com formagao especifica nas
areas  de  engenharia  e/ou  arquitetura,  pela  emissao  de  relat6rios  t6cnicos
conclusivos  sobre  a  conformidade  da  execugao  dos  servigos,  ben  como  a
verificagao da entrega definitiva de todas as etapas da obra.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
VALORUNITARIO VALOR TOTAL

01

Contratapao de pessoa juridica 1 servidor.(2horaspor R$ 143,02 por R$ 11.441,79

especializada, do ramo deengenharia/arquitetura,para a hora

prestapao de servigos deassessoriaafiscalizapaodeexecugao/entregadeobrael6trica dia/80 horastotals)

TOTAL ESTIMADO R$ 11.441,79

1.3.       O(s) servigo(s) objeto desta contratagao sao caracterizados como obras e servigos
de engenharia, vez que 6 privativa das profiss6es de engenheiro devido a suas
caracterfsticas t6cnicas.

1.4.      0  prazo  de  vig6ncia  da  contratagao  6  de  40  (quarenta)  dias  contados  do(a)
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.       Considera-se que mos pregos propostos encontram-se inclusos todos os tributos,
encargos sociais e quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre a
execugao do objeto da presente contratagao.

1.6.      O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a vigencia da contratagao.

1.7.      A presente contratagao adotara como regime de execugao a Empreitada por prego
Unitario
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Camara Municipal de Am6rico Brasiliense

2.   DA FUNDAMENTAqAO E DA DESCRlqA0 DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

A   Justificativa   encontra-se   pormenorizada   em   documento   especffico   de

justificativa, mos autos do processo em epigrafe.

0  periodo de prestagao  dos  servigos  de assessoria devera coincidir com o  de
execugao da obra, previsto inicialmente em 30 (trinta) dias, al6m de periodo de
observagao de 10 (dez) dias, perfazendo o total de 40 (quarenta) dias.

3.   DA  DESCRICAO  DA SOLUCA0  COM0  UM  TODO  CONSIDERAD0  0  CICLO  DE VIDA  DO
OBJETO

3.1. Contratagao de empresa especializada para assessoramento de fiscalizagao de
obra el6trica na Camara Municipal de Am6rico Brasiliense, cujo Projeto Basico
Completo  e  cronograma  constarao  como  Anexo  do  Termo  de  Referencia.  De
forma resumida, a obra abrange:

I) Instalag6es el6tricas,

3.2.       ALs_S_essoria  T6cnica:  devera  ser  designado  urn  profissional,  com  formagao  em
engenharia ou arquitetura, responsavel por acompanhar toda a execugao da obra
ate o seu recebimento definitivo.

3.3. y±_storia de obrai consiste no acompanhamento rotineiro da execugao de obra
observando   a   especificagao   do   Projeto   Basico,   a   seguranga   do   trabalho,
acessibilidade e sustentabilidade. As horas de vistoria deverao ser registradas no
diario da assessoria, que sera assinado pela fiscalizagao e deve conter fotos e
relatos  do  que  foi  executado.  Deverao  ser  observados  os  seguintes  aspectos,
dentre outros:

a)   Praticas de sustentabilidade: Verificar a implementagao, pela Contratada, das

praticas de sustentabilidade na execugao da obra e no fornecimento de materiais e
equipamentos destinados a obra, em conformidade com o previsto no artigo 79 do
Decreto no 7.746/2012. Para tanto, na execugao de todos os trabalhos e servigos
deverao ser observados os seguintes principios: Redugao do desperdfcio de
materiais; Menor geragao possivel de residuos; Adequada destinagao dos residuos;
Materiais sustentaveis; Redugao de impactos ao entorno; Qualidade do ambiente
interno; Seguranga no trabalho; Equipamentos adquiridos com selo PROCEL classe
A.
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Camara Municipal de Americo Brasiliense
b)   Canteiro de obra: Verificar a permanente limpeza e organizagao do canteiro de

obras. Verificar o cumprimento, pela empresa executora da obra, das normas
relativas a higiene e seguranga no trabalho, inclusive utilizagao de equipamento de

protegao individual (EPI), informando a fiscalizagao eventuais descumprimentos.

c)   Instalag6es el6tricas e eletr6nicas: acompanhar a execugao dos servigos, observando
se sao respeitadas todas as recomendag6es e exig6ncias contidas nas especificag6es
e no projeto. Liberar a utilizagao dos materiais entregues na obra ap6s comprovar

que as caracteristicas atendem as recomendag6es de projeto e de normas t6cnicas
pertinentes.

d)    Instalag6es de cabeamento estruturado: acompanhar a exeougao dos servigos de
instalag6es de cabeamento estruturado especificag6es de projeto e da Portaria
Conjunta Cotec/Copol n°01/2022 e respectivo manual.

e)   Limpeza e verificagao final: Verificar se foram removidas as manchas eventualmente
surgidas mos pisos e revestimento de paredes e forros.

3.4.       Relat6rios: consiste na elaboragao e entrega de relat6rios/pareceres, assinados

pelo profissional, para as seguintes situag6es:

a.    Medigao por fase: A Contratada devera apresentar ao final de cada fase da
obra os documentos relativos ao andamento da obra e aos servigos de
assessoria a fisca]izagao. Esses documentos deverao ser entregues a
fiscalizagao do contrato ate 5 (cinco) dias ap6s o recebimento da notificagao
de conclusao de cada fase da obra emitida pela empresa construtora e esse
relat6rio embasara a medigao da obra.

b.   Relat6rio t6cnico de engenharia: Devera detalhar quantitativamente os
servigos executados pela construtora em cada fase da obra, informando a
conclusao das etapas no periodo ou, se nao concluidas, o percentual
realizado, de acordo com o cronograma fisico-financeiro da obra.

c.    Recebimento provis6rio: Devera ser entregue no prazo de 10 (dez) dias ap6s
o recebimento da notificagao da conclusao da obra, contendo todas as
informag6es sobre as condig6es da obra e a documentagao apresentada pela
construtora, manifestando-se a respeito da possibilidade de recebimento
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Camara Municipal de Am6rico Brasiliense
provis6rio da obra. 0 relat6rio devera incluir relagao de pend6ncias a serem
corrigidas pela construtora e sera acompanhado de fotos digitais.

d.   Relat6rio Final de Recebimento Definitivo: Devera ser entregue no prazo de
at615 (quinze) dias titeis antes da data prevista para o recebimento
definitivo da obra, contendo todas as informag6es sobre as condig6es do

pr6dio, sobre a corregao das pendencias, a eventual existencia de defeitos
construtivos e a documentagao apresentada pela construtora, manifestando-
se a respeito da possibilidade de recebimento definitivo da obra. 0 relat6rio
devera ser acompanhado de orgamento para os servigos necessarios a
corregao de todos as pendencias eventualmente ainda nao solucionadas pela
Construtora, se for o caso.

e.   Demandas da fiscalizagao: poderao ser demandados relat6rios/pareceres de
assuntos especificos por parte da fiscalizagao.

4.   REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1.      A empresa a ser contratada devera ser especializada para assessoramento de
fiscalizagao de obra el6trica na Camara Municipal de Am6rico Brasiliense,

4.2.      0  contrato  tern  vigencia  contratual  determinada,  de  acordo  com  o  prazo  de
execugao dos servigos definido no cronograma fi'sico-financeiro apresentado em
anexo.

4.3.       O inicio da execugao do servigo sera definido mediante a emissao de ordem de
Servigo pela autoridade competente. A contagem do prazo de execugao se clara a

partir da emissao da Ordem de Servigo.

4.4.      As     empresas     interessadas     na     prestagao     de     servigos     deverao     ser

preferencialmente   especializadas    na   area   de   prestagao    de   servigos    de
engenharia;

4.5.      I de responsabilidade da contratada a gestao da mao de obra necessaria para a
realizagao dos servigos objeto deste Termo de Referencia;

4.6.      Aempresadevera:

4.7.1. Emitir de relat6rios peri6dicos;

4.7.2. Participarem reuni6es ou gerenciais sobre a obra;

4.7.3. Participar em eventos de fiscalizagao especificos;
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Camara Municipal de Americo Brasiliense
4.7.4. Emitir de documentagao t6cnica relativa aos trabalhos realizados.

4.7.      A presente contratagao nao possui natureza continuada;

4.8.      Sera obrigat6ria a identificagao do funcionario da contratada durante a execugao
dos servigos nas dependencias da Camara.

4.9.       Metodologia  de  trabalho:  Sera  aquela  prescrita  pelas  Normas  Brasileiras  que
regem os servigos de fiscalizagao em obras civis.

4.10.    Os servigos prestados pela contratada deverao pautar-se sempre no uso racional
de  recursos  e  equipamentos,  de  forma  a  evitar  e  prevenir  o  desperdicio  de
insumos e materiais consumidos, bern como a geragao excessiva de residuos.

4.11.    Durante a execugao contratual, a contratada devera verificar se os crit6rios de
sustentabilidade  ambiental  na  aquisigao  de  bens  e  na  prestagao  de  servigos,
exigidos no contrato a ser supervisionado, estao sendo seguidos pela empresa
executora do sistema, e se as exigencias de descarte de resfduos e de seguranga
do trabalho estao sendo cumpridas.

4.12.    Nao 6 admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.13.    Nao havera exig6ncia da garantia da contratagao dos art.96 e seguintes da Lei nQ
14.133, de 2021.

4.14.    A avaliagao  pr6via  do  local  de  execugao  dos  servigos  6  imprescindivel  para  o
conhecimento pleno das condig6es e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo  assegurado  ao  interessado  o  direito  de  realizagao  de  vistoria  pr6via,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
devendo o agendamento ser feito pelo telefone (16) 33921134 disponibilizados
data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria pr6via.

4.15.    A  nao  realizag5o  da  vistoria  nao  podera  embasar  posteriores  alegag6es  de
desconhecimento  das   instalag6es,   dtividas   ou   esquecimentos   de  quaisquer
detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo o contratado assumir os
Onus dos servigos decorrentes.

5.   MODEL0 DE EXECUCAO D0 0BJETO

5.1.       A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2.      A reforma sera acompanhada, fiscalizada e recebida por servidor(es) da camara
Municipal,   especialmente   designados   para   este   fim.   Cabers   a   contratada
assessors-lo(s) no recebimento de cada fase da obra.
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Camara Municipal de Americo Brasiliense
5.3.       A execugao do servigo sera iniciada ap6s a emissao da ordem de servigo, e os

servigos serao prestados conforme cronograma fisico financeiro.

5.4.       Reuniao inicial para ajustes e definig6es, a ser convocada pela camara Municipal.

5,5.      A execugao dos trabalhos obedecera ao detalhamento dos servigos apresentado

pela contratada e aceito pela contratante, incluidas todas as tare fas significativas
e seus respectivos prazos;

5.6.      A assessoria devera realizar, nos limites de suas responsabilidades, as atividades
de  Fiscalizagao.  Devera  sempre  atuar a tempo  de  permitir ao(s)  Fiscal(is)  do
Contrato cumprir os prazos previstos no contrato da obra.

5.7.      Escopo dos servigos (Rot meramente exemplificativo):

a.    Os  servigos  serao  prestados  de  forma  presencial  para  execugao  de  atividades
rotineiras, de suporte e por demanda;

b.   A Assessoria  devera  providenciar  a  permanencia  de  pessoal  qualificado  para
acompanhar  a  execugao  das  tare fas  da  obra,  disponibilizando  profissionais
habilitados para a fiscalizagao de tare fas correlatas as suas atribuig6es t6cnicas;
estima-se a necessidade de permanencia no local da obra por 02 (duas) horas/dia
para engenheiro ou arquiteto. durante o pen'odo de execugao da obra;

c.    Mediante  autorizagao  da  Contratante,  a  Contratada podera,  com  base  em  sua
expertise e no andamento dos servigos, redimensionar a permanencia de pessoal
no recinto da empreita, desde que nao haja prejuizo a fiscalizagao qualitativa e

quantitativa, in loco, de todos os servigos previstos.

d.   No caso da prestagao dos servigos, na forma presencial, a Administragao podera
disponibilizar ao profissional da Contratada, sala e outros itens que se fizerem
necessarios para o born andamento dos trabalhos.

e.   As horas t6cnicas in loco (ou frag6es destas) serao contadas a partir da chegada
do t6cnico as dependencias da CONTRATANTE e o efetivo inicio dos trabalhos.
Nao   serao   contabilizadas   as   horas   do   tempo   gastas   pelo   t6cnico   com
deslocamento, almogo, lanche, intervalos ou qualquer outro procedimento nao
relacionado diretamente ao suporte t6cnico.

f.    Para o desenvolver suas atividades, a contratada podera langar mao de recursos
diversos,  tais   como   registros   fotograficos,   por  VI'deo   filmagens,   anotag6es,
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Camara Municipal de Am6rico Brasiliense
fotoc6pias, mensuragao por aparelhos e equipamentos de testes e medi9ao, para
fins  de  assegurar a boa  exeougao  dos  servigos,  bern  como  para  comprovagao

qualitativa e quantitativa de materiais e de insumos utilizados.

9.   Em caso de prestagao remota, toda a infraestrutura externa necessaria para a
prestag5o dos servigos, tais como equipamentos, softwares, links de comunicagao
de dados,  e outros que se fagam necessarios, sera de responsabilidade e Onus
exclusivo da contratada.

h.   Para fins dos relat6rios t6cnicos das medig6es de foma remota (Home Office), fica
determinado o quantitativo de ate 03 (tres) dias dteis para emissao do relat6rio.

5.8.       Descrigao dos servigos:

a)   Verificar se, durante a execugao dos servigos, a empresa executora da obra observa os encargos
e especificag6es estabelecidos e se os procedimentos empregados sao eficazes para garantir a

qualidade e a seguranga final dos trabalhos;

b)   Verificar e dar parecer sobre a equival6ncia dos materiais, equipamentos e dos servieos
especificados nos projetos, no Cademo de Encargos e no Orgamento;

c)   Propor a realizapao de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias ao controle de
qualidade e da seguranga dos servigos e obras objeto do contrato;

d)   Informar ao Fiscal do Contrato a necessidade de substituigao de materiais ou equipamentos
que sejam considerados defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servieos e obras;

e)   Informar ao Fiscal do Contrato os servigos que a empresa executora da obra deva corrigir,
refazer ou reconstruir, executados com erros ou imperfeig5es;

f)    Elaborar e avaliar relat6rios e boletins de medig5es;

g)   Elahoragao de relat6rio t6cnico mensal com a descrigao dos servigos realizados pela
executora e apresentado a fiscalizapao da Camara Municipal.

h)   Reuni6es peri6dicas no canteiro de serviap para analise e discussao sobre o andamento dos
servigos e obras;

i)    Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, verificar e atestar as respectivas
medig6es, bern como solicitar adequag5es, aprova-las, conferir, "vistar" e s6 enfao encaminhar

para pagamento as faturas emitidas pela Construtora;
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Camara Municipal de Am6rico Brasiliense

j)    Elaborar os Relat6rios de Recebimento Provis6rio e Definitivo da obra;

6.   MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.      0  contrato  deveri  ser  executado  fielmente  pelas  partes,  de  acordo  com  as
clausulas  avengadas  e  as  normas  da  Lei  nQ   14.133,  de  2021,  e  cada  parte
respondera pelas consequencias de sua inexecugao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei nQ 14.133, de 2021).

6.2.      Em  caso  de  impedimento,  ordem  de  paralisagao  ou  suspensao  do  contrato,  o
cronograma   de   execugao   sera   prorrogado   automaticamente   pelo   tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do
art.115 da Lei ng 14.133, de 2021).

6.3.      As comunicag6es entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por    escrito    sempre    que    o    ato    exigir    tal    formalidade,    admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

6.4.      A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos;

6.5.      0  fiscal  do  contrato  acompanhara  a  execu9ao  do  contrato,, para  que  sejam
cumpridas todas as condig6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao

6.5.1.   0 fiscal do contrato anotara no hist6rico de gerenciamento do contrato
todas   as   ocorrencias   relacionadas   a   execugao   do   contrato,   com   a
descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.;

6.5.2.   Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira    notificag6es    para    a   corregao    da    execugao    do    contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.5.3.   0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem
sua competencia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.5.4.   No caso de ocorrencias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas    datas    aprazadas,    o    fiscal    do    contrato    comunicara    o    fato
imediatamente ao gestor do contrato.
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Camara Municipal de Am6rico Brasiliense
6.5.5.   0 fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o

t6rmino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual;

6.6.       0  gestor  do  contrato  acompanhara  os  registros  realizados  pelos  fiscais  do
contrato,  de  todas  as  ocorr6ncias  relacionadas  a  execugao  do  contrato  e  as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competencia.

6.7.      O gestor do contrato emitira documento comprobat6rio da avaliagao realizada
pelos  fiscais  t6cnico,  administrativo  e  setorial  quanto  ao  oumprimento  de
obrigag6es  assumidas  pelo  contratado,  com  mengao  ao  seu  desempenho  na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag6es.

6.8.      0  gestor  do  contrato  tomara  provid6ncias  para  a  formalizagao  de  processo
administrativo  de  responsabilizagao  para  fins  de  aplicagao  de  sang6es,  a  ser
conduzido pela comissao de que trata o art.158 da Lei ng 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competencia para tal, conforme o caso.

6.9.       O gestordo contrato acompanhara a manuten9ao das condig6es de habilitagao da
contratada,  para  fins  de  empenho  de  despesa  e  pagamento,  e  anotara  os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa
no relat6rio de riscos eventuais.

6.10.    0  6rgao  juridico  da  Casa,  por  solicitagao  do  gestor  do  contrato,  adotara  as
provid6ncias     para     a     formalizagao     de     processo     administrativo     de
responsabilizagao  para  fins  de  aplicagao  de  sang6es,  a  ser  conduzido  pela
comissao de que trata o art.  158 da Lei ng  14.133, de 2021, ou pelo agente de
contratagao ou pelo setor com competencia para tal, conforme o caso.

7.   CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.      A avaliag5o da execugao do objeto considerara a entrega dos materiais citados
neste documento em qualidade satisfat6ria.

7.2.       Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang6es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a)   nao produzir os resultados acordados,
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Camara Municipal de Am6rico Brasiliense
b)  deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou
c)   deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento do Objeto

7.3.      Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02
(dois) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato,
para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificag6es
constantes neste Termo de Referencia e na proposta.

7.4.      0 prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.5.      0  fiscal do contrato realizara o  recebimento provis6rio do  objeto  do  contrato
mediante  termo  detalhado  que  comprove  o  cumprimento  das  exigencias  de
carater administrativo.

7.6.      Para efeito de recebimento provis6rio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliag5es da execugao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento  de  valores  a  serem  pagos  a  contratada,  registrando  em
relat6rio a ser encaminhado ao gestor do contrato

7.7.      O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos  ou  incorreg6es  resultantes  da  execugao  ou  materiais  empregados,
cabendo a fiscalizagao nao atestar a riltima e/ou tinica medigao de servi9os ate
que sejam sanadas todas as eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provis6rio.

7.8.      A fiscalizagao nao efetuara o ateste da tiltima e/ou tinica medigao de servigos ate
que sejam sanadas todas as eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provis6rio

7.9.      Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificag5es constantes neste Termo de Referencia e na proposta, sem
prejufzo da aplicagao das penalidades.
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7.10.     Quando a fiscalizagao for exercida por urn tinico servidor, o Termo  Detalhado

devera  conter  o  registro,  a  analise  e  a  conclusao  acerca  das  ocorr6ncias  na
execu9ao do contrato, em relacao a fiscalizagao t6cnica e administrativa e demais
documentos   que  julgar   necessarios,   devendo   encaminha-los   ao   gestor   do
contrato para recebimento definitivo.

7.11.    Os  servigos  serao  recebidos  definitivamente  no  prazo  de  ate  05(cinco)  dias,
contados do recebimento provis6rio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, ap6s a verificagao da qualidade e quantidade do servigo
e  consequente  aceitagao  mediante termo  detalhado,  obedecendo  os  seguintes
procedimentos:

a)   Emitir documento comprobat6rio da avaliagao realizada pelos fiscais t6cnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigag5es
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag6es, conforme regulamento;

b)   Realizar a analise dos relat6rios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correg6es;

c)   Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base mos relat6rios e documentag6es apresentadas; e

d)   Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao;

e)   Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao;

7.12.    No  caso  de  controv6rsia  sobre  a  execugao  do  objeto,  quanto  a  dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.143 da Lei ng 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine

`   a  parcela  incontroversa  da  execugao  do  objeto,  para  efeito  de  liquidagao  e
pagamento.

7.13.    Nenhum  prazo  de  recebimento  ocorrera  enquanto  pendente  a  solugao,  pelo
contratado,   de   inconsistencias   verificadas   na   execugao   do   objeto   ou   no
instrumento de cobranga;

7.14.    O recebimento provis6rio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez  e pela  seguranga do  servigo  nem  a  responsabilidade  6tico-profissional
pela perfeita execugao do contrato
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Liquidafao

7.15.    Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias dteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.16.    0 prazo  de  que trata  o item anterior sera reduzido  a metade,  mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratag6es decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei nQ
14.133, de 2021.

7.17.     Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento   de   cobranga   equivalente   apresentado   expressa   os   elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng6es tributarias cabiveis.

7.18.    Havendo  erro  na  apresentagao  da  nota  fiscal  ou  instrumento  de  cobranga
equivalente,  ou  circunstancia  que  impega a liquidagao  da despesa,  esta  ficara
sobrestada ate que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se  o  prazo  ap6s  a  comprovagao  da  regularizagao  da  situagao,  sem  Onus  ao
contratante;

7.19.    A    nota    fiscal    ou    instrumento    de    cobranga    equivalente    devera    ser
obrigatoriamente   acompanhado    da    comprovagao    da   regularidade    fiscal,
constatada  por  meio  de  consulta  on-line  ao  SICAF  ou, na  impossibilidade  de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sftios eletr6nicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei nQ 14.133, de 2021.

7.20.    A   Administragao   devera   realizar   consulta   ao   SICAF   para:   a)   verificar   a
manutengao  das  condig6es  de  habilitag5o  exigidas  no  edital;  b)   identificar
possivel razao que impega a participagao  em licitagao,  no ambito do 6rgao  ou
entidade, que implique proibigao de contratar com o Poder Ptiblico, bern como
ocorrencias impeditivas indiretas.
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7.21.    Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
dteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 0 prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a crit6rio do contratante.

7.22.    Nao  havendo  regularizagao  ou  sendo  a  defesa  considerada  improcedente,  o
contratante  devera  comunicar  aos  6rgaos  responsaveis  pela  fiscalizagao  da
regularidade fiscal quanto a inadimplencia do contratado, bern como quanto a
exist6ncia  de  pagamento  a  ser  efetuado,  para  que  sejam  acionados  os  meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus cr6ditos.

7.23.    Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a  rescisao  contratual  mos  autos  do  processo  administrativo  correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24.    Havendo   a   efetiva   execugao   do   objeto,   os   pagamentos   serao   realizados
normalmente, ate que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25.    0  pagamento  sera  efetuado  no  prazo  de  ate  10  (dez)  dias  titeis  contados  da
finalizagao da liquidagao da despesa, conforme segao anterior.

7.26.    No  caso  de  atraso  pelo  Contratante,  os  valores  devidos  ao  contratado  serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento ate a
data de sua efetiva realizagao,  mediante aplicagao  do indice XXXX de corregao
monetaria.

Forma de pagamento

7.27.    O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para cr6dito em banco,
agencia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28.    Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29.    Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel-
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7.30.    Independentemente  do  percentual  de  tributo  inserido  na  planilha,  quando

houver,   serao   retidos   na   fonte,   quando   da   realizagao   do   pagamento,   os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.31.    0  contratado regularmente  optante pelo  Simples  Nacional,  nos  termos  da  Lei
Complementar ng  123,  de  2006,  nao  sofrera a  retencao tributaria quanto  aos
impostos e contribuig6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao  de  comprovagao, por meio  de  documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.   DA FORMA E CRITERIOS DE SELECA0 DO FORNECEDOR

8.1.       0 licitante sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa
de licitagao, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133, de
2021,   que   culminara   com   a   sele'gao   da   proposta   mais   vantajosa   para   a
Administragao;

8.2.      A habilitagao dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos

por ele abrangidos, podendo ser solicitados outros documentos constantes do
Anexo I do aviso de Contratagao Direta, se necessario.

8.2.1.   i clever do licitante atualizar previamente as comprovag6es constantes
do Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessao ptiblica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

8.2.2.   0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletr6nicos oficiais emissores de certid6es
lograr exito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

8.3.       0  fornecedor  sera  selecionado  por  meio  da  realizagao  de  procedimento  de
dispensa de licitagao, com fundamento na hip6tese do inciso I do art. 75 da Lei nQ
14.133, de 2021.

8.4.      Previamente  a  celebragao  do  contrato,  a  Administragao  verificara  o  eventual
descumprimento   das   condig6es   para   contratagao,   especialmente   quanto   a
existencia de sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais , tais como:

a.    Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b.   Cadastro Nacional de Empresas lnid6neas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria                                                Geral                       da                       Uniao,
https:,/./www.portaltransparencia,gov,br./sancoes/ceis:?ordenarpor=nome&
direcao=asc
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c.    Cadastro Nacional de Empresas punidas (CNEP), mantido pela controladoria-
Geral                                                              da                                                             Uniao,
httDs://www.DortaltransDarencia.gov.br/sancoes/cneo?ordenarpor=nome
&dire£;o=asc

8.4.1.   A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou, em
caso   de  pessoa  jun'dica,  da  empresa  fomecedora  ou  de  seu  s6cio
majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992,
que preve, dentre as sang6es impostas ao responsavel pela pratica de ato
de  improbidade  administrativa,  a proibigao  de  contratar com  o  Poder
Ptiblico,  inclusive por interm6dio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.
8.4.1.1.       Caso   conste   na   Consulta   de   Situagao   do   Fornecedor   a

exist6ncia  de  Ocorr6ncias  Impeditivas   lndiretas,  o  gestor
diligenciara  para  verificar  se  houve  fraude  por  parte  das
empresaslapontadas no Relat6rio de Ocorrencias Impeditivas
lndiretas.

8.5.      A tentativa de burla sera verificada por meio dos vI'nculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6.       A habilitagao dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, mos documentos

por ele abrangidos, podendo ser solicitados outros documentos constantes do
Anexo I, se necessario.

8.6.1.   i clever do licitante atualizar previamente as comprova96es constantes
do Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessao ptiblica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documenta€ao atualizada.

8.6.2.   0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletr6nicos oficiais emissores de certid6es
lograr exito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

9.   ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACA0

0 valor estimado da contratagao 6 de 11.441,79 (onze mil e quatrocentos e quarenta e urn reais
e setenta e nove centavos).

ADEQUACAO ORqAMENTARIA

As  despesas decorrentes  da presente contratagao correrao a conta de dotag6es pr6prias  da
Camara Municipal de Am6rico Brasiliense:
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Ficha: 09 - Outros Servigos de Pessoa Juridica

Unidade: 010.102 -Secretaria da Camara

Funcional prog. : 01.031.0002.2001.000 -Execu9ao dos servigos legislativo

Natureza da despesa: 3.3.90.39.05 -Servigos t6cnicos profissionais.

Am6rico Brasiliense, 12 de janeiro de 2024.

/     :.-/`   ,

Luiz Gabriel Sarone Gonella
Equipe de Apoio
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ANEX0 I

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1    Habilitafao juridica:

1.1.      Se pessoa fisica: c6dula de identidade ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territ6rio nacional;

OU

1.2.      Se Empresario individual: inscrigao no Registro ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

OU

1.3.      Se     Microempreendedor     Individual     (MEI):      Certificado     da     Condigao     de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio httDs: / /www.gov.br/emDreendedor;

OU

1.4.      Se  Sociedade  empresiria,  sociedade  limitada  unipessoal  (SLU)  ou  sociedade
identificada  como  empresa  individual  de  responsabi]idade  ]imitada  qIIRELI):
inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobat6rio de seus administradores;

OU

1.5.      Se sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no pals: portaria de
autoriza9ao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agencia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme lnstrugao Normativa
DREI/ME ng 77, de 18 de margo de 2020;

OU

1.6.      Se sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro civil de pessoas ]uridicas
do    local    de    sua    sede,    acompanhada    de    dooumento    comprobat6rio    de    seus
administradores;

OU

1.7.      Se Filial, sucursal ou agencia de sociedade simp]es ou empresaria -inscrigao do ato
constitutivo   da   filial,   sucursal   ou   ag6ncia   da   sociedade   simples   ou   empresaria,
respectivamente,  no  Registro  Civil  das  Pessoas  Jun'dicas  ou  no  Registro  Ptiblico  de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tern sede a matriz;

OU

1.8.      Se sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
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das Pessoas Juridicas da respectiva sede, al6m do registro de que trata o art. 107 da Lei
nQ 5.764, de 1971;

1.9.       Registros, alvaras e autorizag6es de funcionamento dos 6rgaos regulat6rios competentes,
se for o caso.

1.10.    Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alterag6es ou da
consolidagao respectiva.

2     Habilitag6es fiscal, social e traba]hista

2.1.       Prova de inscrigao no cadastro Nacional da pessoa ]uridica (CNPJ);

2.2.     Comprovante de inscrifao e regularidade no conselho de classe;

2.3.      Prova  de  regularidade  fiscal  perante  a  Fazenda  Nacional,  mediante  apresentagao  de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil  (RFB) e

pela  Procuradoria-Geral  da  Fazenda  Nacional  (PGFN),  referente  a  todos  os  cr6ditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nQ 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

2.4.       Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de servigo (FGTS);

2.5.      Declaragao  de  que  nao  emprega  menor  de  18  (dezoito)  anos  em  trabalho  noturno,

perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de  14  (quatorze)  anos,  na  condigao  de  aprendiz,  nos  termos  do  artigo  7°,  XXXIII,  da
Constituicao;

2.6.       Prova de inexist6ncia de d6bitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagao de  certidao  negativa ou positiva  com efeito  de  negativa,  nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei ng 5.452,
de 19 de maio de 1943.

2.7.      Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver,
relativo  ao  domicilio  ou  sede  do  licitante,  pertinente  ao  seu  ramo  de  atividade  e
compativel com o objeto contratual.

2.7.1.1.      0 licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios  do  tratamento  diferenciado  previstos  na  Lei  Complementar  nQ  123,  de
2006,  estara  dispensado  da  prova  de  inscrigao  mos  cadastros  de  contribuintes
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estadual e municipal.

2.8.        Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicflio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.9.       Prova  de  regularidade  com  a  Municipal/Distrital  do  domicflio  ou  sede  do  licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.9.1.1.       Caso  o  licitante  seja  considerado  isento   dos  tributos  estaduais/municipais  ou
distritais   relacionados   ao   objeto,   devera   comprovar  tal   condigao   mediante   a
apresentagao de certidao ou declaragao da Fazenda respectiva do seu domicflio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao
de regencia.

3    Qua]ificacao Econ6mico-Financeira

3.1 certidao negativa de fal6ncia expedida pelo distribuidor da sede do fomecedor;
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