Camara Municipal de Américo Brasiliense

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 362/2024 - COMPRAS E COTACOES N° 039/2024 - DISPENSA N2 37/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de hospedagem em hotel para o Evento 072 Encontro
Nacional de Parceiros Publicos e Privados - Conexidades que sera realizado na
cidade de Sao Sebastido/SP para atender as necessidades da Camara Municipal
de Itirapina/SP, de acordo com as especifica¢des técnicas constantes neste Termo
de Referéncia e conforme a descricao abaixo:

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO QUANTIDADE Ux#;\)r:o VALOR
(OBJETO)* TOTAL
Hospedagem -
Apartamento individual com
cama de casal, banheiro
Interno, ar-cond|C|onado, 02 diarias Concomitante | Concomitante
01 frigobar TV guarda roupa para 02 a selecdo das | a selecdo das
’ ' ' pessoas propostas propostas
servico diario de limpeza e
com café da manha incluso.
(dias 06 a 08 de junho de
2024)

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Ato n2 012, de 31 de outubro de 2022, da CaAmara Municipal de
Ameérico Brasiliense.

1.3.  Prazo estipulado para uso dos servicos sao os dias indicados na Autorizagao de
Compra e dispostos na tabela acima.

1.4. Naapresentacdo da proposta comercial deverdo estar incluidas todas e
quaisquer despesas necessdarias para a perfeita execucdo do objeto, tais como
transporte, tributos, fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas
inerentes a execucao do objeto.
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1.5. O custo estimado total da contratacdo sera definido concomitantemente a
selecdao da melhor proposta.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de
justificativa, nos autos do processo em epigrafe.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.  Servigos de hotelaria com disponibilizacdo de quartos conforme descricao da
tabela acima através de diarias, para o Evento 072 Encontro Nacional de
Parceiros Publicos e Privados - Conexidades que sera realizado na cidade de Sao
Sebastido/SP, nos dias 04 a 08 de junho de 2024.

3.2.  Osservicos sdo comuns sem grande complexidade técnica devendo atender os
padrdes comuns de mercado como servi¢co de recep¢ao, disponibilizacdo de
servigo de limpeza, apartamento com TV, mini refrigerador, armario, banheiro
interno com agua fria e quente no chuveiro, ar condicionado/central de ar, entre
outros.

3.3.  Os servicos deverao ser prestados em hotel na area urbana do municipio de Sao
Sebastido.

3.4. A contratada devera fornecer café da manha sem custos adicionais.

3.5. A contratada se responsabilizara pela guarda e seguranca dos materiais dos
hospedes.

3.6. A contratada devera fornecer estacionamento préprio e se responsabilizara por
danos a veiculos dos hdspedes.

3.7.  Outros servicos além dos mencionados neste termo ocorrerdo por conta
exclusiva do hospede.

3.8.  Osapartamentos e areas comuns deverao oferecer acessibilidade aos héspedes
com limitacdo de locomocgao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:
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4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Erecomendavel que a contratante siga os seguintes critérios
de sustentabilidade;

4.1.1.1.1.

4.1.1.1.2.

4.1.1.1.3.

Eficiéncia Energética: Avaliacao das praticas e
tecnologias utilizadas para otimizar o consumo de
energia, incluindo iluminacao eficiente, sistemas de
climatizacdo sustentaveis e a utilizacdo de energias
renovaveis.

Gestao de Residuos: Implementacao de praticas
eficientes de gestdo de residuos, incluindo a reducao,
reciclagem e disposi¢cdo adequada de residuos sélidos
e organicos.

Conservacio da Agua: Medidas para a conservacio da
agua, como a instalacdo de dispositivos
economizadores, reuso de dgua e praticas para
minimizar o desperdicio

4.1.1.1.4. Compra Sustentavel: Preferéncia por fornecedores que
sigam praticas sustentaveis, seja na compra de alimentos locais e
organicos, produtos de limpeza ecolégicos ou outros itens que
atendam a padrdes ambientais;

4.2.  Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes

da Lein? 14.133/21.

4.4. A contratacao do servico de hospedagem nao gerara vinculo empregaticio entre
os empregados da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgao

direta.

4.5. A pretensa contratacdo do servico de hospedagem apenas se realizara apos a
verificacdo da regularidade juridica e fiscal da empresa a ser contratada. Tal
verificacdo ocorrerd oportunamente pela Equipe de Compras e Licitagoes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execucao dos servigos é de imediato a solicitacdo do interessado
conforme autorizacao expedida anteriormente pelo setor de compras.
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5.2. O fornecedor fica obrigado a prestacdo dos servicos solicitados nas condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, por meio de Autorizacao de Compra,
nos dias reservados para hospedagem.

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.4. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
02(dois) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (caput do
art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do
art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133,
de 2021).

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cGes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracgdo (inciso VI do art. 22 do
Decreto n? 11.246, de 2022).
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6.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com
a descricdo do que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos
defeitos observados. (inciso Il do art. 22 do Decreto n2 11.246, de 2022);

6.5.2. Identificada qualquer inexatidado ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcgao. (inciso Il do art. 22 do Decreto n?
11.246, de 2022);

6.5.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (inciso IV do art. 22 do Decreto n? 11.246, de
2022).

6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (inciso V do art. 22 do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.5.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (inciso VII do art. 22
do Decreto n?® 11.246, de 2022).

6.6. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de
habilita¢do da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (incisos I e
[1do art. 23 do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (inciso IV
do art. 23 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (inciso IV do
art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).
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6.7.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(inciso Il do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.2. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (inciso Il do art. 21 do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.3. 0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(inciso VIII do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (inciso X do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.8. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacdo contratual. (inciso VII do art. 22 do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.9. 0 gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracado. (inciso VI do art. 21 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.10. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (art. 119 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.11. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razao da execu¢ao do contrato, e nao excluira
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nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021).

6.12. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (art.
121 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.13. Ainadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (§12 do art. 121 da Lei n®
14.133, de 2021).

6.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao
do Contratado junto ao Sicaf (art. 30 da IN n? 3, de 2018).

6.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no Sicaf.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional apds a utilizagao dos
servigos, no momento do check-out e a NFE devera ser realizada em nome da
Camara Municipal de Américo Brasiliense, em até 02 dias uteis e enviada ao
email: licitacoes@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢ao de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021.

8.2.  Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais , tais como:

a. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria - Geral da Unido,
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https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;?ordenarPor=nome&
direcao=asc

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao,
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome
&direcao=asc

8.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou, em
caso de pessoa juridica, da empresa fornecedora ou de seu sécio
majoritario, por for¢a do art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992,
que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
s6cio majoritario.

8.2.1.1.  Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.3. Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.4. A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, podendo ser solicitados outros documentos constantes do
Anexo |, se necessario.

8.4.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacées constantes
do Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

8.4.2. 0O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

7. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdes proprias
da Camara Municipal de Américo Brasiliense:

Ficha: 09 - Outros Servicos de Pessoa Juridica
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Unidade: 010.102 - Secretaria da Camara
Funcional prog. : 01.031.0002.2001.000 - Execugao dos servicos legislativo
Natureza da despesa: 3.3.90.39.80 HOSPEDAGENS

Américo Brasiliense, 13 de maio de 2024

Assinado de forma
digital por CRISTIAN
CRISTIAN DE JESUS DE JESUS
ARCA:41660782830 ARCA:41660782830
Dados: 2024.05.13
12:04:39-03'00'

Cristian de Jesus Arca
Agente de Contratacdo

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro — CEP 14820-003 - Américo Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br — Fone: (16) 3392-1134
Pagina 9 de 9



http://www.camaraamericobrasiliense.sp.gov.br/

		2024-05-13T12:04:39-0300
	CRISTIAN DE JESUS ARCA:41660782830




